Obec Trenčianska Turná
Trenčianska Turná 86
 91321 Trenčianska Turná

[image: image1.jpg]



Vnútorná smernica

č. 5/2019
PRIJÍMANIE DAROV

V Trenčianskej Turnej, 22.8.2019                                          












                                                                                           Ing. Peter Mikula, starosta obce


Táto smernica upravuje postupy a pravidlá pre prijímanie darov v podmienkach Domova sociálnych služieb a Zariadenia pre seniorov Trenčianska Turná, Za záhradou 829, 913 21 Trenčianska Turná.

 Predmetom vnútorného predpisu je určenie pravidiel a podmienok prijímania darov od fyzických a právnických osôb v peňažnej aj nepeňažnej forme. Za dary sa považuje každé peňažné alebo nepeňažné plnenie, ktorého hodnota sa dá nejakým spôsobom vyčísliť (finančná hotovosť, vecný dar, oblečenie, inventár a pod.).

Poskytovanie sociálnej služby v Zariadení pre seniorov (ďalej len ZpS) a Domove sociálnych služieb (ďalej len DSS) nie je podmienené žiadnym peňažným alebo nepeňažným plnením zo strany prijímateľa sociálnej služby, jeho príbuzných alebo iných osôb. To znamená, že obec Trenčianska Turná nevyberá žiadne tzv. vstupné poplatky, prijímanie klientov prebieha na základe vydaného právoplatného rozhodnutia o odkázanosti na sociálnu službu a podľa poradia, v akom boli žiadosti o poskytovanie sociálnej služby doručené V žiadnom prípade nie sú uprednostňovaní klienti, ktorí ponúkajú za prednostné umiestnenie nejaké peňažné alebo nepeňažné plnenie.

Prijímanie darov zamestnancami: 

1.Zamestnanec nikdy nevyžaduje dar od klienta alebo jeho rodinných príslušníkov, ani ním nepodmieňuje vykonanie úkonov poskytovaných klientovi alebo kvalitu poskytovaných služieb.
2. Zamestnanec nikdy neprijíma žiadne finančné dary, ani dary nefinančné, ktoré sú hmotne významné.
3. Pokiaľ mu je takýto dar ponúknutý, osobu, ktorá dar ponúka, odkáže na starostu obce Trenčianska Turná s ponukou možnosti uzatvorenia darovacej zmluvy.
4.Pokiaľ je zamestnancovi ponúknutý drobný dar, snaží sa ho odmietnuť (povie napr., že je za prácu platený, že si ponuku váži, ale že preňho je najväčšou odmenou spokojný klient).
5. Pokiaľ by hrozilo, že sa darca urazí, poprípade neprijatie daru vyvolá uňho rôzne domnienky, zamestnanec dar príjme a využije ho na aktivity s klientmi a spolupracovníkmi (káva, bonboniéra, sušienky a pod.). 
6.Eticky neprijateľné a neprípustné je, aby zamestnanec prijal od klienta, jeho rodinných príslušníkov alebo iných osôb peniaze, drahý darček, alkohol. 
7.Hmotne nevýznamným darom sa rozumie napr. káva, sušienky, sladkosti, drobné dekoratívne predmety, výrobky klientov atď. Orientačná hodnota a ekvivalent hodnoty daru vyjadrení v sume je čiastka 6,64€.
8.Hmotne nevýznamné dary nie je možné v žiadnom  prípade prijímať často, opakovane, alebo pravidelne. 
9.Zamestnanci pracujúci v ZpS a DSS nesmú prijímať dary spojené s ich postavením a spojené s určitým špecifickým záujmom (napr. dodávanie potravín od určitého dodávateľa, ktorý ponúka nejakú protihodnotu, ak budeme potraviny nakupovať od neho, výber liekov z určitej lekárne a pod.), najmä od osôb, ktorých sa dotýka konanie ZpS a DSS (klienti, rodinní príslušníci a pod.) alebo s ktorými sú v obchodnom vzťahu (dodávatelia).
10.Zamestnanci takisto nesmú poskytovať dary svojim nadriadeným a tí ich nesmú prijímať v akejkoľvek forme (finančnej, pomoc od rodinného príslušníka, vecnej a pod.). Pri prijímaní nových zamestnancov nie je možné akokoľvek uprednostňovať uchádzača o zamestnanie na základe ponúkaného daru.
11.Napriek tomu obec môže prijímať dary od fyzických osôb, firiem, rôznych charitatívnych organizácií a pod. Dary sa prijímajú výlučne na základe písomnej darovacej zmluvy s darcom, uzatvorenej na základe slobodnej vôle a rozhodnutia darcu. Darovacia zmluva obsahuje zmluvné strany, výšku daru v peňažnom ohodnotení alebo presný popis darovanej veci (ak sa nedá určiť jej hodnota), účel, na ktorý sa má dar využiť (ak to darca vyžaduje). Je vyhotovená v 2 exemplároch , z ktorých 1 obdrží darca a 1 obdarovaný. O použití daru je darca informovaný písomne (ak o to žiada), resp. výška daru, účel použitia a poďakovanie sú zverejnené na webovom sídle obce a na výveske. Dbá sa na to, aby bol dar použitý na účel, ktorý je uvedený v darovacej zmluve. Ak účel nie je uvedený, dar sa musí použiť na skvalitnenie poskytovaných sociálnych služieb.

Bez darovacej zmluvy môže byť prijaté ako dar oblečenie alebo drobné predmety osobnej spotreby (ktoré prenechávajú pozostalí zariadeniu po úmrtí klienta na základe čestného prehlásenia).

12.Peňažné dary sú prijímané prednostne na účet, výnimočne v hotovosti do pokladne obce, resp. poštovou poukážkou. Každý peňažný dar v hodnote vyššej ako 100,- EUR musí byť poukázaný výlučne na účet obce. Každý dar musí byť riadne zaznamenaný v účtovníctve a zaevidovaný. Vedie sa evidencia darovacích zmlúv a darov. Vecné dary sú zaevidované do majetku zariadenia. Za riadne zaevidovanie každého daru je zodpovedný ekonomický pracovník.

Prijímať dary a podpisovať darovacie zmluvy môže výlučne starosta obce.

13.Pravidlá pre prijímanie darov nadobúdajú účinnosť dňom ich podpisu, ich zmena alebo zrušenie je v kompetencii štatutárneho zástupcu.

14. Na základe zákona č. 211/2000 Z.z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov( zákon o slobode informácií) v znení zákona č. 546/2010 Z.z. je obec povinná zverejňovať všetky darovacie zmluvy na svojej web stránke www.trencianskaturna.sk. Zverejňovaním darovacích zmlúv je poverený pracovník obce.

V Trenčianskej Turnej, 22.8.2018                                          











                                                                             
…...........................................................

                                                                                                     Ing. Peter Mikula, 









starosta obce
DAROVACIA ZMLUVA č. …....../XXXX 
na poskytnutie finančných prostriedkov
uzatvorená podľa ustanovenia § 628 Občianskeho zákonníka 
Čl. I.

Zmluvné strany:

1. Darca:

meno a priezvisko/názov:
Dátum narodenia/IČO:

Adresa trvalého bydliska/sídlo:

( ďalej len ,,darca ”) 

2. Obdarovaný: Obec Trenčianska Turná
Sídlo: Trenčianska Turná 86, 91321 Trenčianska Turná
Zastúpený: Ing. Peter Mikula, starosta obce
IČO: 00312053
DIČ: 2021080017
Bankové spojenie: Prima banka Slovensko a.s., pobočka Trenčín
Číslo účtu: 0604342001
IBAN: SK 97 5600 0000 0006 0434 2001
( ďalej len ,,obdarovaný ”) 
Uzavreli v tento deň v súlade s ustanovením § 628 OZ v platnom znení túto darovaciu zmluvu

Čl.II. 

Predmet zmluvy 
1.Darca na základe tejto zmluvy daruje obdarovanému finančné prostriedky ( ďalej len    

   „dar“) vo výške  …............ € 
   (slovom:
…...................................................................................................................................eur ), 
  za podmienok ustanovených v ďalšom texte tejto darovacej zmluvy.
2.Obdarovaný poskytnutý dar na základe tejto darovacej zmluvy s vďakou prijíma. 
3.Obdarovaný použije finančné prostriedky na tento účel:..................................................
.............................................................................................................................................

Čl. III. 

Osobitné ustanovenia 
Darca poukáže obdarovanému peňažný dar zaplatením v hotovosti do pokladne zariadenia/ na účet obdarovaného, VS: ............číslo darovacej zmluvy. Darca poukáže dar najneskôr do 15 dní od podpisu tejto zmluvy.
Čl. IV.

Práva a povinnosti zmluvných strán

1.Darca prehlasuje, že na darovaných prostriedkoch neviaznu iné právne povinnosti. 

2. Darca sa zaväzuje darovať finančné prostriedky vo výške uvedenej v bode 1 tejto 

Zmluvy v hotovosti do pokladne (resp. vklad na účet) obdarovaného v deň podpisu oboma 

zmluvnými stranami. 

3 Obdarovaný nadobudne k darovaným finančným prostriedkom vlastníctvo v deň, kedy 

budú tieto odovzdané do pokladne (resp. na účet) obdarovaného. 

4 Darca sa môže domáhať vrátenia daru, ak poskytnuté finančné prostriedky nebudú použité za účelom uvedeným v bode 3 Čl. II. tejto zmluvy

Čl. V. 

Záverečné ustanovenia 
1.Zmluva nadobúda platnosť a účinnosť dňom jej podpísania zmluvnými stranami. 
2. Právne vzťahy neupravené touto zmluvou sa riadia príslušnými ustanoveniami Občianskeho zákonníka. 
3.Táto zmluva je vyhotovená v dvoch rovnopisoch, z ktorých jeden je určený pre darcu a jeden pre obdarovaného. 
4. Zmluvné strany vyhlasujú, že sú plne spôsobilé na právne úkony, že zmluvu neuzavreli v tiesni ani za nápadne nevýhodných podmienok, že zmluvná voľnosť nie je ničím obmedzená, že si zmluvu pozorne prečítali a jej obsahu porozumeli a na znak súhlasu ju vlastnoručne podpisujú. 
5. Obdarovaný sa zaväzuje, že na výzvu darcu preukáže jeho finančné vyúčtovanie, resp. preukáže a zverejní účel jeho použitia.
6.Zmluvné strany vyhlasujú, že si darovaciu zmluvu prečítali a že táto, tak ako bola vyhotovená, zodpovedá ich skutočnej vôli, ktorú si vzájomne vážne,
zrozumiteľne a úplne slobodne prejavili, na dôkaz čoho zástupcovia zmluvných strán 

súhlasia s celým jej obsahom, ktorý vyjadrujú svojim podpisom, prípadne i odtlačkom 

pečiatky.

V Trenčianskej Turnej, dňa ….....................................

................................................               


 ................................................ 

                    darca                                            


 obdarovaný         
DAROVACIA ZMLUVA č. …....../XXXX 
na poskytnutie vecného daru
uzatvorená podľa ustanovenia § 628 Občianskeho zákonníka 
Čl. I.

Zmluvné strany:

1. Darca:

meno a priezvisko/názov:
Dátum narodenia/IČO:

Adresa trvalého bydliska/sídlo:

( ďalej len ,,darca ”) 

2. Obdarovaný: Obec Trenčianska Turná
Sídlo: Trenčianska Turná 86, 91321 Trenčianska Turná
Zastúpený: Ing. Peter Mikula, starosta obce

IČO: 00312053

DIČ: 2021080017
Bankové spojenie: Prima banka Slovensko a.s., pobočka Trenčín

Číslo účtu: 0604342001

IBAN: SK 97 5600 0000 0006 0434 2001
( ďalej len ,,obdarovaný ”) 
Uzavreli v tento deň v súlade s ustanovením § 628 OZ v platnom znení túto darovaciu zmluvu

Čl.II. 

Predmet zmluvy 
1.Darca na základe tejto zmluvy daruje obdarovanému tento vecný dar ( ďalej len    

   „dar“) ......................................................................................................................... 
 …..................................................................................................................................., 
  za podmienok ustanovených v ďalšom texte tejto darovacej zmluvy.

2.Obdarovaný poskytnutý dar na základe tejto darovacej zmluvy s vďakou prijíma. 
3.Obdarovaný použije dar na tento účel:..................................................
.............................................................................................................................................

Čl. III.
Práva a povinnosti zmluvných strán

1.Darca prehlasuje, že na uvedenom dare v bode 1 Čl.II neviaznu iné právne povinnosti. 

2. Darca sa zaväzuje darovať dar priamo obdarovanému v deň podpisu darovacej zmluvy alebo do 14 dní po podpise darovacej zmluvy oboma zmluvnými stranami. 

3 Obdarovaný nadobudne k darovanému daru vlastníctvo v deň, kedy bude tento dar odovzdaný obdarovanému. 

4 Darca sa môže domáhať vrátenia daru, ak poskytnutý dar nebude použitý za účelom uvedeným v bode 3 Čl. II. tejto zmluvy

Čl. IV. 

Záverečné ustanovenia 
1.Zmluva nadobúda platnosť a účinnosť dňom jej podpísania zmluvnými stranami. 
2. Právne vzťahy neupravené touto zmluvou sa riadia príslušnými ustanoveniami Občianskeho zákonníka. 
3.Táto zmluva je vyhotovená v dvoch rovnopisoch, z ktorých jeden je určený pre darcu a jeden pre obdarovaného. 
4. Zmluvné strany vyhlasujú, že sú plne spôsobilé na právne úkony, že zmluvu neuzavreli v tiesni ani za nápadne nevýhodných podmienok, že zmluvná voľnosť nie je ničím obmedzená, že si zmluvu pozorne prečítali a jej obsahu porozumeli a na znak súhlasu ju vlastnoručne podpisujú. 
5.Zmluvné strany vyhlasujú, že si darovaciu zmluvu prečítali a že táto, tak ako bola vyhotovená, zodpovedá ich skutočnej vôli, ktorú si vzájomne vážne,
zrozumiteľne a úplne slobodne prejavili, na dôkaz čoho zástupcovia zmluvných strán 

súhlasia s celým jej obsahom, ktorý vyjadrujú svojim podpisom, prípadne i odtlačkom 

pečiatky.

V Trenčianskej Turnej, dňa ….....................................

................................................               


 ................................................ 

                    darca                                            


 obdarovaný                                                          
