OBEC TRENCIANSKA TURNA
Trencéianska Turna 86, 913 21 Tren ¢€ianska Turna

SMERNICA

starostu obce Tren ¢ianska Turna ¢. 1/ 2020
0 verejnom obstaravani

Vypracoval: Ing. Vratislav Vetrak
Schvalil: Ing. Peter Mikula, starosta obce

Uginnost smernice: od 01.01.2020



Obec Tren ¢ianska Turna Smernica starostu obce o verej nom obstaravani

Obec Trencianska Turnd, ako verejny obstardvatel v zmysle § 7 ods. 1 pism. b) zakona €. 343/2015 Z.z.
o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len
,zakon"), upravuje obsah tejto smernice, ktorej U¢elom je zabezpecenie jednotného postupu verejného
obstaravania pri zadavani zakaziek.

Clanok I.
VSeobecné ustanovenia

Obec Trencianska Turnd je podla § 7 ods. 1 pism. b), zdkona NR SR ¢&. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani a
o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov verejnym obstaravatefom, ktory je
povinny pri zadavani zékaziek postupovat podla prisluSnych ustanoveni zakona.

Verejné obstaravanie (dalej len ,VO") predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaju zakazky na dodanie tovaru,
zakazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, sutaz navrhov a zadavanie
koncesii.

Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplatniuje v kazdej etape procesu VO
st: princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie hospodarskych subjektov, princip
transparentnosti, princip proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti pri vynakladani finanénych
prostriedkov z rozpoétu Obce Trengianska Turna.

Smernica je urCend pre vSetkych zamestnancov obce, t.j. pre zamestnancov obecného Uradu (dalej len
.Zamestnanci").

Povinnost aplikovat postup verejného obstaravania podla zakona sa vztahuje na zadavanie zakaziek bez
ohladu na zdroj finanénych prostriedkov (vlastné zdroje, rozpocet obce, prostriedky zo Statneho rozpoctu a
inych Statnych instittcii, Strukturalne fondy EU a pod.).

Zamestnanci budu pri realizacii zadavania zakaziek postupovat podla tejto smernice v plnom rozsahu.

Clanok Il.
Zakladné pojmy a organizéacia procesu VO
Zakazka vo verejnom obstaravani je odplatnd zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi UspeSnymi uchadzaémi na strane druhej, ktorej
predmetom je dodanie tovaru, uskuto€nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.
Informécie potrebné na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie splnenia podmienok i  €asti
su informacie uvedené v dokumentoch potrebnych na vypracovanie ponik, navrhu alebo na preukazanie

splnenia podmienok G&asti vo verejnom obstaravani.

Hospodarsky subjekt je fyzickad osoba, pravnicka osoba alebo skupina takych os6b, ktora na trhu dodava
tovar, uskuto€nuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu.

Zaujemca je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o tc¢ast vo verejnom obstaravani.
Uchéadza € je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku.

Subdodavate I je hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s ispeSnym uchadzacom pisomnu odplatni
zmluvu na plnenie uréitej Casti zakazky alebo koncesie.

Dielo je zhotovenie veci, pokial nespada pod kipnu zmluvu, montdz urcitej veci, jej udrzba, vykonanie
dohodnutej opravy alebo Gpravy urcitej veci alebo hmotne zachyteny vysledok inej ¢innosti. Dielom sa vzdy
rozumie zhotovenie, montaz, Udrzba, oprava alebo Uprava stavby alebo jej ¢asti. Dielom sa tiez rozumie
odborny posudok, spracovanie software, sprava auditora a iné.

Dlhodoby majetok su tovary, sluzby a prace uhradzané z kapitalovych vydavkov.

Miesto podnikania sarozumie adresa, z ktorej sa riadi podnik fyzickej (FO) alebo pravnickej osoby (PO).
Zhotovite T je fyzicka (FO) alebo pravnicka (PO) osoba, ktord zabezpecuje zhotovenie diela.

CPV — predmety zdkazky sa zatrieduji podla klasifikacii platnych v Eur6pskom spoloéenstve. Jednou

z klasifikacii je Spoloény slovnik obstaravania (CPV) ako klasifikaény systém zamerany na Standardizaciu
Udajov na definovanie predmetu zakazky — vid. www.uvo.gov.sk.
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Obec Tren ¢ianska Turna Smernica starostu obce o verej nom obstaravani

Ziadate I' je organizagny utvar verejného obstaravatela alebo osoba, ktora pozaduje obstaranie tovarov, sluzieb,
prac alebo potravin.

Povereny zamestnanec je ureny pracovnik, ktory realizuje proces verejného obstaravania.

Procesny a odborny garant je podla tejto smernice odborné skisena osoba vo verejnom obstaravani, ktora
koordinuje proces verejného obstaravania.

Predpokladana hodnota zékazky vo verejnom obstaravani sa ur€uje ako cena bez dane z pridanej hodnoty a
pravidla jej vypoctu uréuje § 6 zakona.

Elektronicka aukcia je opakujici sa proces, ktory vyuZiva elektronické zariadenia na predkladanie:

a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju urc€itych prvkov ponuk, alebo
¢) novych hodnét, ktoré sa tykaja urcitych prvkov ponuk.

Pri elektronickej aukcii sa primerane pouZije postup uvedeny v § 54 zakona.

Clanok 111
Postupy verejného obstaravania a finan  €né limity

1. Postupy vo verejnom obstaravani su:
a) verejna sutaz,
b) uzSia sutaz,
c) rokovacie konania so zverejnenim,
d) sutazny dialdg,
e) inovativne partnerstvo,
f) priame rokovacie konanie.

2. Finan¢né limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zakon. V zavislosti od predpokladanej hodnoty
zakazky (finanéného limitu) je zdkazka:
a) nadlimitna,
b) podlimitna,
c) zadkazka s nizkou hodnotou.

3. Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spésob ur€enia jej predpokladanej hodnoty s cielom vyhnat sa pouZitiu
postupov zadavania zakazky podla zakona.

4. Nadlimitna zédkazka je zakazka zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej predpokladana hodnota je rovna
alebo vysSia ako finanény limit ustanoveny vSeobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory vydava Urad pre
verejné obstaravanie.

5. Podlimitna zékazka je zadkazka zadavana verejnym obstaravatelom, ktorej predpokladana hodnota je nizSia
ako finanény limit podfla bodu 4 a suc¢asne rovnaké alebo vysSia ako
a) 70 000,- € bez DPH, ak ide o zakazku na dodanie tovaru okrem potravin a zdkazku na poskytnutie
sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zékona,
b) 214 000,- € bez DPH, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny,
c) 260 000,- € bez DPH, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zdkona,
d) 180 000,- € bez DPH, ak ide o zdkazku na uskuto€nenie stavebnych prac.

6. Zakazka s nizkou hodnotou je zakazka, ktorej predpokladana hodnota je nizSia ako finan¢ny limit uvedeny
v bode 5 a stc¢asne rovnaka alebo vysSia ako 5 000,- € v priebehu kalendarneho roka alebo poc¢as platnosti
zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihSie obdobie ako jeden kalendarny rok.

Clanok IV.
Bezna dostupnos t natrhu

1. BeZne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu sa pre Ucely tejto smernice a zakona
0 verejnom obstaravani také, ktoré
e nie su vyrabané, dodavané, uskutocriované alebo poskytované na zaklade Specifickych a pre dany
pripad jedine¢nych poziadaviek,
* sU ponukané v podobe, v ktorej s bez vacSich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskuto€nené alebo poskytnuté a zaroven
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e sU spravidla v podobe, v akej si dodavané, uskuto¢fiované alebo poskytované pre verejného
obstaravatela a obstaravatela, dodavané, uskuto¢fiované alebo poskytované aj pre spotrebitelov a
iné osoby na trhu.

2. BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podla bodu 1 tohto €l. si najma tovary,
stavebné prace alebo sluzby uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného
obstaravatela.

3. BeZne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla bodu 1 tohto €l. su najmé tovary a sluzby spotrebného
charakteru.

Cl.v.
Postup pri nadlimitnych a podlimitnych zakazkach

1. Pri nadlimitnych zékazkach verejny obstaravatel postupuje podla prvej Casti a druhej Casti (prva a druha
hlava) zakona.

2. Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatelr:
a) postupuje podla § 109 az 111 (t.j. obstaravanim prostrednictvom elektronického trhoviska) alebo podla
§ 112 az 116 zékona, ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu
okrem sluzby, ktorej predmetom je intelektualne plnenie,
b) postupuje podfa 8 112 az 116 zakona, ak ide o stavebné prace a o iné tovary alebo sluzby nez podla
pism. a).

Cl.vI.
Postup pri zakazkach s nizkou hodnotou pod la § 117 zadkona

1. Jedné sa o zakazky s predpokladanou hodnotou vySSou ako 5 000,- € v priebehu kalendarneho roka alebo
pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok a zéarover
s predpokladanou hodnotou nizSou ako 70 000,- € bez DPH, ak ide o zakazky na dodanie tovaru okrem
potravin a zakazky na poskytnutie sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zakona, ako 214 000,- € bez
DPH, ak ide o zadkazky na dodanie tovaru, ktorym su potraviny, ako 260 000,- € bez DPH, ak ide o zakazky na
poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zakona aako 180 000,- € bez DPH, ak ide o zakazky na
uskuto€nenie stavebnych prac.

Na zadavanie zakaziek (tovary, stavebné prace alebo sluzby), ktorych predpokladana hodnota je v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden
kalendarny rok, nizSia ako

- 70 000,- € bez DPH, ak ide o zakazku na dodanie tovaru okrem potravin a zakazku na poskytnutie

sluzby okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zakona,

- 214 000,- € bez DPH, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny,

- 260 000,- € bez DPH, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zdkona a

- 180 000,- € bez DPH, ak ide o zdkazku na uskuto¢nenie stavebnych prac
sa pouzije prieskum trhu zaslanim vyziev minimalne trom vybranym potencialnym uchadzacom v silade
s bodom 2. tohto ¢€lanku.

Uvedené znamena, Ze verejnému obstaravatelovi sa uklada pri zadavani tychto zakaziek dodrzat povinnosti
podfa § 10 ods. 2 zékona (ide najma o uplatnenie zakladnych principov verejného obstaravania, ktorymi su
princip rovnakého zaobchadzania, princip nediskriminacie hospodarskych subjektov, princip transparentnosti,
princip proporcionality a princip hospodarnosti a efektivnosti) a zabezpecit, aby vynalozené néklady na
obstaranie predmetu zékazky boli primerané jeho kvalite a cene.

2. Pre zabezpecenie principov verejného obstaravania tykajucich sa hospodarnosti a efektivnosti vynalozenych
finanénych prostriedkov sa verejny obstaravatel rozhodol obstaravat tovary, sluzby a stavebné prace pri
zakazkach s nizkou hodnotou nasledovne:
a. Na tovary okrem potravin a sluzby s predpokladanou hodnotou rovnou alebo nizSou ako 5.000,- € bez
DPH a stavebné prace s predpokladanou hodnotou rovnou alebo nizSou ako 7.000,- € bez DPH , sa mdze
priamo vystavit objednavka jednému vybranému dodavatelovi alebo uzavriet zmluva s jednym dodavatelom
pri splneni predmetnej podmienky.
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b. Na tovary, ktorymi su potraviny, s predpokladanou hodnotou rovnou alebo nizSou ako 20.000,- € bez
DPH, ktoré sa obstaravaju v sllade so zdsadami maximalnej hospodarnosti, sa mdze priamo vystavit
objednavka jednému vybranému dodavatelovi alebo uzavriet zmluva s jednym dodavatefom pri splneni
predmetnej podmienky.

c. Tovary a sluzby (okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zdkona) s predpokladanou hodnotou od 5.000,- do
70.000,- € bez DPH obstarava povereny zamestnanec (v pripade potreby aj s procesnym a odbornym
garantom) na zéklade prieskumu trhu zaslanim vyziev minimalne trom vybranym potencialnym uchadzacom.
d. Sluzby uvedené v prilohe ¢. 1 zadkona s predpokladanou hodnotou od 5.000,- do 260.000,- € bez DPH
obstarava povereny zamestnanec (v pripade potreby aj s procesnym a odbornym garantom) na zaklade
prieskumu trhu zaslanim vyziev minimélne trom vybranym potencialnym uchadza¢om. Sutazné podklady
pripravuje a spracovava procesny a odborny garant.

e. Stavebné prace s predpokladanou hodnotou od 7.000,- do 180.000,- € bez DPH obstarava povereny
zamestnanec (v pripade potreby aj s procesnym a odbornym garantom) na zaklade prieskumu trhu zaslanim
vyziev minimalne trom vybranym potencidlnym uchadzac¢om. Satazné podklady pripravuje a spracovava
procesny a odborny garant.

f. Tovary, ktorymi su potraviny, s predpokladanou hodnotou od 20.000,- do 214.000,- € bez DPH obstarava
povereny zamestnanec (v pripade potreby aj s procesnym a odbornym garantom) na zaklade prieskumu trhu
zaslanim vyziev minimalne trom vybranym potencialnym uchadzac¢om.

g. Prieskum trhu pri zakazkach s predpokladanou hodnotou do 70.000,-€ bez DPH pri tovaroch, sluzbach,
stavebnych pracach asutazi navrhov sa nebude vykonava t pri dodrziavani zasad hospodarnosti pri
vynakladani finan¢nych prostriedkov pri obstaravani nasledujicich vybranych predmetov obstaravania:

Sluzby:
- sluZzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné)
- reklamné sluzby a prezentacia v dennikoch a ¢asopisoch

- prenajom priestorov (konferencie, Skolenia) a ubytovanie Gu¢astnikov tychto podujati
- pravne, auditorské, uc¢tovné a obstaravatelské sluzby

- ¢innosti znalca (znalecké posudky)

- konzultaéné a poradenské sluzby

- zabezpec€ovanie elektrickej energie, tepla, plynu a vody

- telekomunikacné sluzby

- servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov

- sluzby colného deklaranta

- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby

- sluzby pri udrzbe informaéného systému

- prace na spracovani Udajov v ekonomickom systéme

- bezpecnostné sluzby

- sluzby spojené s poziarnou ochranou

- sluzby suvisiace so stykom s verejnostou

- monitoring tlace

- prekladatel'ské sluzby

- spracovanie analyz, Statistik a Studii

- zabezpecenie procesu verejného obstaravania

- reklamné predmety
- obstaravanie pohonnych hmot

- obstaravanie tovarov, sluzieb alebo préac, pri ktorych by potencialni dodavatelia boli oboznameni
s informaciami, ktorych neopravnené pouzitie méze priamo alebo nepriamo ohrozit’ ¢innost obce
- obstaravanie projektovej dokumentacie do sumy 6.000,- € bez DPH.

Cl. VL.
Pd&sobnos t' v oblasti verejného obstaravania

1. Za sledovanie finanénych limitov a stanovej predpokladanej hodnoty zakazky je zodpovedny povereny
zamestnanec.

2. Cely proces verejného obstardvania vsulade so zakonom pri obstaravani nadlimitnych zékaziek
a podlimitnych zakaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska na dodanie tovarov, uskutoénenie stavebnych
prac, poskytovanie sluzieb, sutaz navrhov, koncesie bude vykonavat procesny a odborny garant, ktory na
zaklade objednavky obce alebo uzatvorenej zmluvy riadi a zabezpecuje cely proces obstaravania.
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3.

Kazdy, kto sa zUc€astni na priprave a vyhotoveni sutaznych podkladov, je povinny zachovavat mi¢anlivost
oich obsahu az do dna, ked sa poskytni uchadzaom alebo zaujemcom. O tejto skuto¢nosti pisomne
poskytne verejnému obstaravatelovi vyhlasenie o nestrannosti a dévernosti spractvanych informacii.

ClL. Vil
Planovanie verejného obstaravania

. Povereny zamestnanec predklada vzdy zaciatkom roka starostovi obce na schvalenie navrh planu verejnych

obstaravani na prislusny rok, ktoré sa planujd, resp. bude potrebné ich realizovat. Tento navrh predklada
v nasledovnych terminoch:
a) v pripade schvélenia rozpoctu — do 30 dni po jeho schvalenti,
b) v pripade neschvalenia rozpoctu — do 31.1. prisluSného roka,
c) v pripade schvélenia zmeny rozpoctu majlcej vplyv na realizaciu verejnych obstaravani — do 30 dni odo
dnia schvélenia zmien rozpoctu.

. Z planu verejného obstaravania musi byt zrejmé

a) na aké tovary, sluzby, stavebné prace bude verejny obstaravatel uzatvarat zmluvné vztahy
v prisluSnom roku a s akym finanénym limitom,

b) predpokladané trvanie zmluvnych vztahov,

c) Casovy harmonogram obstaravania zakaziek,

d) postupy verejného obstaravania,

e) uréenie pouzitia elektronickej aukcie.

Cl. IX.
Komisia

. Verejny obstaravatel je povinny na vyhodnotenie ponuk u nadlimitnych a podlimitnych zéakaziek zriadit

najmenej trojélennd komisiu. Clenovia komisie musia mat odborné vzdelanie alebo odbornG prax
zodpovedajicu predmetu zakazky. Komisia je spdsobild vyhodnocovat predlozené ponuky, ak je sucasne
pritomna vacsina jej €lenov.

. Verejny obstaravatel m6ze na zabezpecenie transparentnosti vymenovat do komisie aj dalSich ¢lenov bez

prava vyhodnocovat ponuky.

€lanok X.
Elektronicka aukcia

Ak verejny obstaravatel pouzije elektronick aukciu, uvedie tuto skuto¢nost v oznameni o vyhlaseni verejného
obstaravania alebo v oznameni pouzitom ako vyzva na sutaz. Pri tomto procese postupuje primerane v zmysle
§ 54 zakona.

Clanok XI.
Dokumentécia a archivacia dokumentov

Archivacia dokumentacie verejného obstaravania je vykonavana vsulade s 8§ 24 zakona. Za archivaciu
dokumentéacie verejného obstaravania zodpoveda povereny zamestnanec.

1.

2.

Clanok XII.
Metodika a kontrola verejného obstaravania

Metodické usmernenie vykonava a zabezpecuje procesny a odborny garant verejného obstaravania.

Kontrolu postupu pri zakazkach, ktoré nie su nadlimitnymi zakazkami ani podlimitnymi zakazkami vykonava
hlavny kontrol6r obce v zmysle ustanoveni § 169 ods. 5 zakona.
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Clanok XIlI.
Finan éna kontrola

1. Finanénou kontrolou podla zakona &. 375/2015 Z.z. sa overuju vSetky finanéné operacie.
2. Platba za tovar, sluzbu, resp. stavebn( pracu suvisiacu s verejnym obstaravanim nebude uhradena, pokial
nebude uskuto¢nené finanéna kontrola podla bodu 1. tohto €l. a schvalena opravnenou osobou.
Clanok XIV.
Zéavere €né ustanovenia

1. Téato smernica nadobuda ucdinnost dra: 01.01.2020.

2. Nadobudnutim ucinnosti tejto smernice sa straca platnost a u¢innost smernica ¢. 2/2017 z 01.10.2017.

Ing. Peter Mikula
starosta obce
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